
 

事業者指定申請に係る添付書類一覧 

 書 類 名 説明 確認 

申請書 
指定申請書（様式第１号）  □ 

記載事項（付表） 該当サ－ビスにかかるもの □ 

定款等 

定款または寄附行為 原本証明のあるもの □ 

登記簿謄本（履歴事項全部証明書） 3 ヶ月以内のもの □ 

誓約書（参考様式）、役員等名簿（参考様式）  □ 

人 員 

関 係 

従業者一覧表（参考様式）  □ 

管理者等経歴書（参考様式）  □ 

従業者の勤務体制及び形態一覧表 （参考様式）  □ 

資格証明書等の写し 免許証・資格証明書など □ 

雇用契約書又は雇用（労働）条件通知書の写し （参考：労働基準法第 15 条） □ 

退職（予定）証明書 申請時点で従業予定の者（参考：労働基準法第 22 条） □ 

就業規則の写し パート等を別に定める場合は当該就業規則の写し添付 □ 

設 備 

関 係 

位置図 住宅地図等で事業所の場所が把握できるもの □ 

平面図（参考様式） 建築図面等縮尺が正確なもの □ 

居室面積一覧表（参考様式）※通所介護のみ  □ 

設備・備品一覧表（参考様式）※通所介護のみ  □ 

事業所、施設の写真 外観、各部屋の状況が確認できるもの □ 

運 営 

関 係 

運営規程、重要事項説明書、契約書  □ 

個人情報利用の同意書  □ 

利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の

概要（参考様式） 
 □ 

生活全般にわたる総合的な訪問介護の事業運営を

行うことの確認書 ※訪問介護のみ 
 □ 

資産の 

状 況 

事業計画書及び収支計画書 訪問介護の場合、利用者推定数を記載 □ 

決算報告書の写し又は金融機関等の残高証明書   □ 

土地・建物の不動産登記簿、賃貸借契約書の写し  □ 

算定届 

介護予防・日常生活支援総合事業費算定 に係る体

制等に関する届出書（参考様式） 
 □ 

介護予防・日常生活支援総合事業費算定 に係る体

制等状況一覧表（参考様式） 
 □ 

加算チェック表及び加算に係る体制状況等が確認

できる書類 
加算（減算）等届出一覧表参照 □ 

その他 サービス計画、サービス提供の記録の様式  □ 

 


